
郑州升达经贸管理学院 

试题（卷）库建设管理暂行办法 

达院字〔2017〕45 号 

为进一步推进我院试题（卷）库建设工作，保证试题（卷）

库的可靠性、安全性和合理性，特制定本办法。 

一、试题（卷）库建设指导思想 

以应用型人才培养方案为依据，通过试题（卷）库建设

逐步实现教考分离，保证课程教学内容和教学质量的相对稳

定性，克服命题及阅卷的主观随意性，控制试题质量，保证

考试结果的可靠性和合理性，正确引导学生认真、全面地学

习课程内容，系统地掌握基本理论、基础知识、基本技能，

培养和提高学生知识应用能力、实践能力和创新能力。 

二、试题（卷）库建设目标 

依据课程教学大纲建立具有学院学科、专业特色的试题

（卷）库，力争五年内在试点系（部）建成校级精品课程、

通识教育课程、专业基础课程的试题库，尽快完善其它课程

的试卷库，促进考试命题的科学化、规范化和标准化。 

三、试题（卷）库建设形式 

（一）系（部）根据需要开发或引进课程试题库。 

（二）系（部）根据情况建立课程纸质版和电子版试卷

库。 

四、试题（卷）库建设程序 



（一）试题库建设以教改项目的形式进行立项建设，系

（部）按课程要求成立各课程试题库建设领导小组，确定各

门课程试题库建设负责人和建设小组成员，可聘请具有丰富

教学经验的专家参加。承担建设项目的主持人必须具备讲师

以上职称，承担项目的人员应相对固定，项目负责人需更换

时，应向所在系（部）和教务处备案。 

（二）每门课程试题库建设负责人填写《郑州升达经贸

管理学院试题库建设立项申请表》（附件 1），按教学大纲

的要求制定出课程的命题计划，系（部）审核后交教务处，

由教务处负责组织专家组进行审批立项。 

（三）试题库建设项目启动后，应按计划实施建设，保

证在预期时间完成；教务处将按计划、按阶段进行检查。 

（四）试题库建设项目完成后，应由项目负责人提出申

请，教务处组织专家验收。验收时须聘请 3-5 名具有高级专

业技术职务的学科专家参加，由专家写出《郑州升达经贸管

理学院试题（卷）库验收评审表》（附件 2）。  

（五）通过验收的试题库由系（部）负责管理、使用。 

五、试题（卷）库建设要求 

（一）试题要体现科学性、合理性、有效性，即要重视

考核学生对课程的基本概念、基本理论和基本技能的掌握程

度，更要注意考核学生分析问题和解决问题的能力，准确衡

量学生在识记、理解、应用、分析、综合、评价等方面不同



思维水平。要特别注重格式的规范性、表述的简明性、答题

的确定性。 

（二）采用试题库形式的课程，应建设至少 30 套；采

取试卷库形式的通识教育课程和专业基础课程应建设 15-20

套，其它课程应建设至少 10 套。 

（三）题库中可供组卷抽选的各类试题数量须是正式考

核试卷中该类试题 10 倍以上的数量。 

（四）题型要多样化，可采用名词解释、填空、选择（单

项、多项）、判断、改错、分析、简答、计算、证明、论述、

综合分析（应用）、辨析、阅读理解、翻译、写作等题型，

也可根据课程特点，选择其他较适合的题型。 

（五）注意试题中各类型、效度、信度、难度的均衡性。

用字规范，题意明确，语言精炼，文字通顺，无错别字，标

点符号正确。 

（六）试题要有标准答案（或参考答案）和评分标准，

试题的正确答案应该是没有争议的，而且有利于客观评分；

属于问答题、论述题、分析题等类型的试题可以列出答案要

点及评分标准；属于计算、证明题的，如要求按步骤给分的，

应列出分步评分标准。 

六、试题库（卷）管理和使用 

（一）试卷库纸质版系（部）负责管理、归档，电子版

报送教务处备案；通过验收的系（部）开发或引进的试题库



由各课程所在学系（部）负责管理、使用。 

（二）根据课程考核安排，教务处对各系（部）的组卷

方案或试卷库抽卷过程进行监督或抽查。 

（三）各系（部）试题库管理人员要做好保密工作，确

保试题的安全，对于以任何形式泄露考题者，按学院有关规

定给予处分。 

七、本办法自公布之日起施行，由教务处负责解释。



附件 1 

 

郑州升达经贸管理学院 

试题（卷）库建设 

 

立项申请书 

 
 

 

 

 

 

课 程 名 称 ：                        

申 报系（部）：                        

项目 负责 人：                        

填  表 日 期：                        

 

 

 

  年    月    日 



 

填表说明 

1、课程类型填写公共基础课或学科大类基础课或专业课或公选课；

考试性质填写考试或考查；考试方法填写闭卷或开卷。 

2、建设条件包括各种前期准备工作，如调研、资料搜索、材料准备、

编写构思等工作。 

3、已有同类题库检索情况指外校外单位是否已制作发行有类似题库

及适用情况。 

4、计划进展安排按月份填写。 

5、本表填写一式两份，须加盖系（部）公章。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

试题（卷）库 

课程名称 
 

课程类型  考试性质  考试方法  

项目负责人 职称 职务 性别 年龄 讲授课程 

      

主要参加人员 职称 职务 性别 年龄 讲授课程 

      

      

      

      

      

      

所属教研室  

项目完成时间  

课程简介： 

 

 

 

 

 

 

 

 



建设条件（含对试题库的基本要求）： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

已有同类试题库检索情况： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



计划进度安排： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                     项目负责人签字： 

                                                  年  月  日 

系（部）意见： 
 
 
 
 
 

                               系（部）主管领导签字： 
 

                                                  年  月  日 

学校意见： 
 
 
 
 
 

                               主管领导签字： 
 

                                                   年  月  日 

学校资助经费 大写：                                小写： 



附件 2 

郑州升达经贸管理学院试题（卷）库验收评审表 

系（部）：                                       教研室：              

课程名称  学  时  

课程类型  

考核方式  命题套数  完成时间  

适用专业  

命题小组负责人 职  称 职  务 讲授课程 

    

使用教材  

参考书目  

评审专家组意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

专家组组长及成员签字： 

年    月    日 

教务处

意见 

 

签字（盖章）： 

                                                                年    月    日 

注：本表一式二份。一份由试题库小组负责人保存，一份由教务处备案。 

 


