
郑州升达经贸管理学院多媒体教学管理办法 
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第一章  总  则 

第一条  为了贯彻教育部和省教育厅有关文件精神，进

一步提高多媒体课件制作及使用水平，充分发挥多媒体技术

在教学中的积极作用，推进教学方法和教学手段综合改革，

特制定本办法。 

第二条  多媒体教学是指在教学过程中，根据教学目标

和教学对象的特点，通过教学设计，合理选择和运用现代教

学媒体，并与传统教学手段有机组合，共同参与教学过程，

以多种媒体信息作用于学生，形成合理的教学过程结构，达

到最优化的教学效果。 

第三条  多媒体教学课件是指以现代教学思想为指导，

以计算机、多媒体和网络技术为支撑，将文本、图像、动画、

音频、视频等有机集成的具有一定教学功能的教学软件，包

括 CAI 课件、电子教案、网络课件、电教片和流媒体等。 

第二章  多媒体教学课件要求 

第四条  多媒体课件设计要遵循教育教学规律，体现专

业培养目标，适应课程教学需要；多媒体课件内容应符合课

程教学大纲要求，与课程教学目标相适应，能有效调动学生

学习的积极性和主动性。 



第五条  多媒体课件应合理运用图片、动画、音频和视

频资料，将用语言难以表述的复杂结构、运动过程、工作原

理、工艺流程、各种图表等教学内容，以立体的表达和充分

的诠释直观形象地反映出来，有助于学生对教学内容的理解

和掌握。 

第六条  多媒体课件应该形象生动、直观地展现并深入

浅出地解决教学中的重点、难点和疑点问题。多媒体课件要

做到画面清晰、动画连续、文字醒目、配音标准、切合教学

主题、整体风格协调、操作简便、运行稳定。 

第七条  以下形式的课件不得用于教学： 

1.有政治错误、有知识产权争议、有科学错误、有严重

的文字错误； 

2.直接采用大段文字，“教材搬家”或“讲稿搬家”的

课件； 

3.多个页面仅列出标题和定义、通过扫描教材、大量复

制文本等形式制作的低水平课件； 

4.课件制作不规范、不完整、结构不严谨，粗制滥造，

存在画面粗糙、文字不清、过多链接错误等问题，明显影响

课堂教学效果； 

5.内容与教学大纲不符，主题与教学内容不符，用多媒

体课件代替板书； 



6.过度使用音频、视频，用音频、视频替代教师课堂讲

授。 

第八条  教师使用的多媒体课件须不断改进，使之更加

科学化和系统化。 

第三章  多媒体课件的使用 

第九条  正确树立多媒体技术意识是教学辅助工具的

教学观。教师使用多媒体课件要借鉴传统教学方法有益的教

学形式，保持师生间良好的教学过程沟通与交流。教师应根

据课堂上学生的实际反应，有针对性地组织并调整多媒体教

学内容与方式。 

第十条  传统的板书教学是行之有效的教学模式。授课

教师特有的教学语言、教态（肢体语言）、板书和应变能力

应是教学过程的主体形式。当多媒体教学手段达不到预期教

学效果时，要把传统教学手段、教师个人教学特色和多媒体

辅助教学有机地结合起来进行教学。 

第十一条  使用多媒体教学的教师应事先做好充分的

课前准备，熟悉所用仪器设备和课件兼容情况，应具有充分

应对多媒体设备出现故障时的教学预案。 

第四章  多媒体教学管理 

第十二条  各系（部）每学期期初的教学检查，要对任

课教师多媒体课件的质量进行检查，学院督导组对各系（部）

任课教师的教学课件进行抽查。  



第十三条  凡课程教学大纲重新修订或课程教学内容

有重大调整的课程，其多媒体教学的各环节也应做相应的调

整。 

第十四条  拟采用多媒体教学的教师，应结合所授课程

特点对拟采用的多媒体教学手段进行预期的教学效果分析，

并据此完成课件的制作。 

第十五条  建立健全多媒体教学质量监控制度。学院督

导组、教务处和各系（部）不定期对教师使用多媒体授课情

况进行检查督导。 

第十六条  采用多媒体教学效果差的课程，任课教师要

限期整改；对于不适合采用多媒体教学的课程，要停止使用

多媒体授课；对教学环节未按本管理文件规定使用多媒体组

织教学，或使用多媒体课件严重影响教学质量，将按教学事

故进行处理。 

第十七条  现代教育技术中心要及时对多媒体教学设

备进行维护和更新，以保证多媒体教学设备的完好率和使用

效果。广大师生要爱护多媒体教学设施，保证多媒体教学正

常进行。  

第十八条  建立多媒体教学激励制度，学院举办的教师

教学竞赛，多媒体课件是重要的评比条件；鼓励教师积极参

加各级各类课件竞赛，激励教师制作优质课件，促进教师多

媒体教学水平的全面提升。  



第五章  附  则 

第十九条  本办法自公布之日起施行，由教务处负责解

释。 


